NN 133/1997 ( 10.12.1997.), Pravilnik o nainu i uvjetima polaganja stru¢nog ispita odgojitelja i stru¢nih
suradnika u dje¢jem vrti¢u

MINISTARSTVO PROSVJETE I SPORTA

Na temelju élanka 28, stavka 3. Zakona o predgkolskom odgoju i naobrazbi ("Narodne novine", broj 10/97),
ministar prosvijete i Sporta donosi

PRAVILNIK

L. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom odreduju sadr#aj, natin i uvjeti ostvarivanja pripravnickog staza i Polaganja stru¢nog ispita
odgojitelja i stru¢nih suradnika u djecjem vrti¢u,

Clanak 2.

Svrha je pripravnickog staZa i Polaganja stru¢nog ispita osposobiti odgojitelje i struéne suradnike za strucno i
samostalno obavljanje zadaca.

Clanak 3.

Stru¢nu potporu i nadzor nad ustrojstvom i provedbom staZiranja i polaganja stru¢nog ispita odgojitelja i
stru¢nih suradnika provodi Ministarstvo prosvjete i Sporta.

Clanak 4.

StaZirati i polagati struéni ispit imaju pravo i obvezu odgojitelji i struéni suradnici u svim djecjim vrti¢ima,
ukljucujuéi vjerske i privatne djecje vrtice, i to:

1. pripravnici, zaposleni na neodredeno ili odredeno vrijeme s punim radnim vremenom

2. pripravnici, zaposleni na neodredeno il odredeno vrijeme s nepunim radnim vremenom
3. pripravnici s radnim iskustvom

4. pripravnici volonteri

5. zaposlenici u drugim ustanovama, trgovackim drustvima koji na temelju ugovornog odnosa s vrticem
ostvaruju odgojno-
-naobrazbenu djelatnost u $v0joj struci (vanjski suradnici).

Clanak 5.

Pripravnik u predskolskom odgoju i naobrazbi je odgojitelj i stru¢ni suradnik bez radnog iskustva u struci.



II. STAZIRANJE PRIPRAVNIKA
Clanak 6.

StaZiranje pripravnika, Pripravnika iz élanka 5., stavka 2, i pripravnika volontera (u daljem tekstu - pripravnika)

ostvaruje se na temelju programa koji predlaze povjerenstvo za staZiranje, a donosi ga ovlasteno struéno tijelo
vrtica (odgojiteljsko vijece).

Zadada je povjerenstva izraditi prijedlog programa staziranja, pruzati pripravniku pedagosku, metodicku i svaky
drugu pomo¢ te pratiti njegovo napredovanje,

Povijerenstvo za staZiranje ¢ine;

- ravnatelj vrtica u svojstyu predsjednika
- mentor pripravnika

- strucni suradnik vrtica,

Povjerenstvo imenuje ravnatelj vrtica.

Sadrzaj i nacin rada povjerenstva, propisuje se poslovnikom o rady povjerenstva za staZiranje. Poslovnik donosi
Ministarstvo prosvjete i $porta.

Evidenciju o ostvarivanju programa pripravnickog staza, u pravilu, vodi mentor,

Ako vrti¢ nema odgojitelja u zvanju mentora, ravnatelj moZe imenovati za mentora odgojitelja istog ili viseg
stupnja strucne spreme od pripravnika, s poloZenim stru¢nim ispitom ili onog koji nema obvezu polagati stru¢ni
ispit, a uZiva ugled vrsnog odgojitelja.

Ako mentora nije moguce imenovati u vrti¢u u kojem pripravnik stazira, mentor se bira iz drugog vrtica.
Clanak 7.

Program pripravnic¢kog staza pocinje se ostvarivati danom pocetka radnog odnosa, ostvarivanjem ugovornog
odnosa, odnosno danom pocetka Volontiranja.

Cjeloviti program staZiranja vrti¢ je obvezan donijeti najkasnije 15 dana od zasnivanja radnog odnosa
pripravnika.

Clanak 8.
Nakon pocetka rada pripravnika, ukljucujuéi volontiranje, vrti¢ je obvezan:

- imenovati povjerenstvo za staZiranje

- Prijaviti staZiranje Ministarstvu prosvjete i $porta (na tiskanici PO-1) najkasnije 15 dana od pocetka rada
(volontiranja) pripravnika

- izraditi program pripravnickog staZa i predloziti ga odgojiteljskom vije¢u na usvajanje.
Clanak 9.

Obvezni sadrZaji programa pripravnickog staza su:



1. Ustav RH

2. Zakon o predskolskom odgoju i naobrazbi

3. Programsko usmjerenje odgoja i obrazovanja predgkolske djece

4. Drugi propisi iz podrugja predskolskog odgoja i naobrazbe

5. Op¢ii stru¢ni akti vrtica.

6. Poznavanje specifi¢nih osobina, potreba i zakonitosti razvoja djeteta predskolske dobj

- zadaca i sadrzaja njege, odgoja i naobrazbe djece predskolske dobi;

- Organizacijsko-materijalnih uvjeta ostvarenja procesa njege, odgoja i naobrazbe djece predikolske dobi;
- interakcijsko-komunikacijskih odnosa odgojitelja, djece i roditelja

- planiranje, programiranje, pripremanje i ostvarivanje programa nj ege, odgoja i naobrazbe te pracenje,
procjenjivanje i evaluiranje ostvarenja programa

- vodenje pedagoske dokumentacije.

Pripravnik je obvezan djelatno sudjelovati u svim oblicima strucnog usavrsavanja, posebice onima koji su
namijenjeni pripravnicima.

Program staZiranja pripravnika-stru¢nih suradnika, osim navedenoga obuhvada i posebne poslove iz godi$njeg
programa rada strué¢nih suradnika.

Clanak 10.

Pripravnici (osim pripravnika volontera) obvezni su biti nazoéni radu mentora - najmanje 30 sati tijekom
staziranja, a mentor je obvezan biti nazodan na radu pripravnika - najmanje 10 sati.

Pripravnici volonteri obvezni su biti nazo¢ni radu mentora - najmanje 60 sati tijekom staZiranja.

Pripravnici stru¢ni suradnici suraduju s mentorom na poslovima iz mentorova djelokruga - najmanje 30 sati
tijekom staZiranja.

Clanak 11,

Povjerenstvo za staZiranje bit ée nazoéno aktivnostima pripravnika odgojitelja najmanje dva puta. Struéni ée
suradnik biti nazo¢an radu pripravnika najmanje dva puta.

Povjerenstvo, u pravilu, radi u punom sastavu.
Clanak 12.

Ako pripravnik tijekom pripravnickog staza prijede u drugi vrtic, staZiranje se nastavlja u vrtic¢u u koji je presao.
Vrti¢ u kojem je ostvaren dio pripravnickog staZa obvezan je o promjeni odmabh izvijestiti Ministarstvo prosvjete i
Sporta i sastaviti izvjesée o ostvarenom dosadasnjem stazu (tiskanica - PO-2).

Jedan primjerak izvjesca Salje se, zajedno s drugom dokumentacijom, u vrti¢ gdje se pripravnik zaposlio ili mu se
predaje osobno zbog dalje uporabe.

Jedan se primjerak izvjeséa, zajedno s drugim dokumentima, dostavlja Ministarstvu prosvjete i Sporta u vrijeme
prijavljivanja pripravnika za polaganje stru¢nog ispita.

Clanak 13.

Tijekom ostvarivanja programa staZiranja i polaganja stru¢nog ispita pripravnik iz ¢lanka 5., stavka 2. ima pravo
na koeficijent za obracun place, koji je primjeren njegovoj stru¢noj spremi i steenom radnom staZu.



Clanak 14
Pripravnik koji nije uspjesno zavrsio pripravnicki sta%, mora biti obavijesten o razlozima neuspjeha.

U opravdanim slu¢ajevima (dulje bolovanje, vojna obveza, rodiljni dopust i s.) pripravni¢ko se staziranje prekida,
a nastavlja se kad navedeni razlozi prestanu, o cemu vrti¢ mora pravodobno izvijestiti Ministarstvo prosvjete i

III. POSTUPAK POLAGANJA STRUCNOG ISPITA
Clanak 15.

Svrha je stru¢nog ispita ustanoviti osposobljenost pripravnika za samostalno obavljanje odgojiteljskog poziva,
odnosno poziva stru¢nog suradnika.

Clanak 16.
Strucni se ispit polaZe pred ispitnim povjerenstvom koje ine:
- profesor metodike
- profesor hrvatskog jezika

- mentor, savjetnik za predskolski odgoj i naobrazbu Ministarstva prosvjete i Sporta ili istaknuti stru¢njak
prakticar

- ravnatelj vrtica u kojem se polaZe ispit
- odgojitel; ili struéni suradnik iz vrtica u kojem se polaze ispit.
Clanak 17.
Predsjednika i ¢lanove ispitnog povjerenstva imenuje Ministarstvo prosvjete i $porta.
Ustroj, natin i uvjeti rada povjerenstva ureduju se poslovnikom o radu povjerenstva za polaganje stru¢nog ispita.
Poslovnik donosi Ministarstvo prosvjete i $porta.
Clanak 18.

Clanovi ispitnog povjerenstva za obavljanje poslova u svezi sa struénim ispitima, odnosno za rad u ispitnom
povjerenstvu, imaju pravo na naknadu.

Clanak 19.
Broj ispitnih povjerenstava i njihovo sjedite odreduje Ministarstvo prosvjete i §porta,
Ispitni rokovi su: rujan, studeni, sijeanj, oZujak i svibanj.
Clanak 20.
Nakon ostvarenog programa pripravnickog staZa, vrti¢ prijavljuje pripravnika za struéni ispit.
Ispit se prijavljuje Ministarstvu prosvjete i §porta na tiskanici PO-3,
U privitku prijavnice prilaZe se:
- izvjesce povjerenstva o rezultatima sta%iranja (tiskanica PO-2)
- ovjerena preslika diplome o ste¢enoj naobrazbi

- potvrda o radnom iskustvu (za pripravnike s radnim iskustvom).



Ispit se prijavljuje najkasnije 30 dana prije ispitnog roka.

Clanak 21.
Pripravnik iz ¢lanka 5., stavka 2., koji polaze stru¢ni ispit, a koji je polozio stru¢ni ispit u mati¢noj struci izvan
sustava predskolskog odgoja i naobrazbe, nema obvezy polagati one dijelove ispita koji su po sadrzaju istovjetni

sadrzajima stru¢nog ispita.

Pripravnik moze biti osloboden polaganja dijela strucnog ispita samo ako to dokaze valjanom ispravom
(potvrdom ustanove u kojoj je polagao stru¢ni ispit u mati¢noj struci). Presliku isprave duzan je priloziti uz
prijavnicu za struéni ispit.

Odluku o ispunjavanju uvjeta iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka donosi ministar prosvjete i $porta.
Clanak 22.

TroSkovi za prvo polaganje strucnog ispita podmiruju se iz sredstava djecjeg vrtica u svoti koju odredi
Ministarstvo prosvjete i §porta.

Za ponovno polaganje strucnog ispita, ili dijela ispita, dostavlja se nova prijavnica i dokaz (uplatnica) o pla¢enim
troskovima ponovnog polaganja ispita.

TroSkove ponovnog polaganja stru¢nog ispita snosi pripravnik u svoti koju utvrdi Ministarstvo prosvjete i Sporta.
Clanak 23.

Strucni ispit obuhvaca:

- za odgojitelja - pisani rad, prakti¢ni rad s djecom i usmeni ispit

- Za strucnog suradnika - pisani rad, prakti¢ni rad primjeren poslovima koje suradnik obavlja i usmeni ispit.
Clanak 24.

Strucni ispit polaZe se na temelju programa koji donosi Ministarstvo prosvijete i Sporta.
Clanak 25.

Za pisani rad predvideno je najvie 4 sata, a usmeni dio ispita moZe trajati najvi$e 40 minuta,

Clanak 26.

Pristupnik na ispitu postize uspjeh koji se iskazuje rije¢ima; “zadovoljava", "uspjesan”, "vrlo uspjeSan’, "izvrstan",
non

"ne zadovoljava", a op¢i uspjeh iskazuje se rije¢ima: "izvrstan”, "vrlo uspjesan’, "uspjesan”, "zadovoljava", "ne
zadovoljava",

Pripravnik koji nije zadovoljio, upuéuje se na ponovno polaganje stru¢nog ispita.
Clanak 27.

Pripravnik koji je iz pisanog rada ili prakti¢nog rada (ili prikaza) ocijenjen ocjenom "ne zadovoljava“, ne moze
polagati usmeni dio ispita,

Prilikom ponovnog polaganja pripravnik polaZe samo onaj dio ispita koji nije zadovoljio.
Clanak 28.
O stru¢nom ispitu vodi se zapisnik (tiskanica PO - 4), a potpisuju ga predsjednik i ¢lanovi ispitnog povjerenstva,
Clanak 29.

Podaci o pripravniku koji polaze struéni ispit vode se u sredisnjoj evidenciji u Ministarstvu prosvjete i Sporta.



Clanak 30.

Pripravnici, koji su uspjesno polozili stru¢ni ispit, dobivaju potvrdu o polozenom stru¢nom ispitu (tiskanica PO -
)

Nakon ubilje?be podataka u srediSnju evidenciju pripravnik dobiva svjedodZzbu o poloZenom stru¢nom ispitu
(tiskanica PO - 6). Svjedodbu izdaje Ministarstvo prosvjete i Sporta.

Clanak 31.
Tiskanice PO (1-6) sastavni su dio ovog pravilnika.
Clanak 32.

Odgojitelji i stru¢ni suradnici iz 1. stavka ovog ¢lanka mogu, ako to Zele, polagati stru¢ni ispit, s tim da nemaju
obvezu dokazivati ostvareni program pripravnickog staza. U privitku prijavnice prilazu:

- ovjerenu presliku diplome o ste¢enoj naobrazbi

- potvrdu o radnom iskustvu

- pregled stru¢nog usavrsavanja

- pregled kretanja u sluzbi s osvrtom na postignute rezultate u odgojno-naobrazbenom radu.
Clanak 33.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Narodnim novinama".

Klasa: 601-01/97-01/302
Urbroj: 532/1-97-1
Zagreb, 12. studenog 1997.

Ministrica
Ljilja Voki¢, prof., v. .

Tiskanica PO-1

(naziv vrtica, adresa, broj telefona)

PRIJAVNICA
Ministarstvu prosvjete i $porta za staZiranje
odgojitelja i stru¢nih suradnika pripravnika
djecjih vrtica
1. OSOBNI PODACI O PRIPRAVNIKU
ime (ime 0Ca) Prezime === --nn-mmmm oo

djeVOJaCKO PrEZIME -

NAANEVaK TOenja ~-------mmec e

mjesto - drZava rodenja -- T e
narodnost - drzavljanstvo -----m-eceeemmmmeeee .

AAresa StANA == mmmme e oo



2. PODACI O RADNOM ISKUSTVU

Pripravnik ¢e obavljati pripravnicki staZ kao:

a) pripravnik bez radnog iskustva u struci zaposlen u vrti¢u
L. na neodredeno vrijeme

2. na odredeno vrijeme

vrticu:
1. na neodredeno vrijeme
2. na odredeno vrijeme

c) volonter

3. PODACI O STAZIRANJU

Do sada je pripravnik ostvario pripravnicki staz od ----- mjeseci i ----- dana, i to u vrti¢u (vrti¢ima);

L o R mj, i----- dana

2 R mj, i ----- dana

3 y mmmm- mj, i ----- dana

Do sada je pripravnik s radnim iskustvom stekao ukupno radno iskustvo izvan vrtica ----- god. ----- mj, -----
dana

U ovom vrti¢u stazirat ¢e od -------- do -------- ;

Pripravnik odgojitelj staZira u:

B) PROGPAION: e nomsmammmccmsonsssng

b) dobnoj skupini --------nececeeeee_.

Pripravnik struéni suradnik staZira iz (POARUGE LAT: mmemcs sttt mmmemme oz

4. Podaci o ¢lanovima povjerenstva za staZiranje;

a) ime i prezime ravnatelja vrti¢a: -------------————.._
stru¢na sprema ---------- ZVANJ€ ====mmmmmmmm oo

b) ime i prezime mentora: ~--------cccoeeee ... stru¢na sprema ---------- BVATE wssmvmimnmmmemammabon
ime i prezime stru¢nog suradnika; ------------c-—. struna sprema ---------- ZVANJE < mmmmm s il

NAPOMENA:

8 SRRU— RIS & - [



(ravnatelj)

Tiskanica PO-2

(naziv vrti¢a, adresa, broj telefona)

IZVJESCE
O REZULTATIMA STAZIRANJA
PRIPRAVNIKA

1. OSOBNI PODACI O PRIPRAVNIKU
M (ime 0a) Prezime «--mememcmemeeeeeee
djeVOjacko Prezime ~wmommmoeeeeo

nadnevak L S e

2. OPCI PODACI O STAZIRANJU

a) krai prikaz radnog odnosa (ili volontiranja) tijekom kojeg je obavljeno staZiranje (poletak, moguci prekidi i
razlozi prekida staziranja, vrtiéi u kojima je obavljeno staZiranje i dr.)

b) podaci o povjerenstvu za staZiranje i njegovu radu (sastav, nazo¢nost pripravnikovu radu, problemi, ocjena
rada povjerenstva i sl.)

3. PROPISI IZ PODRUCJA PREDSKOLSKOG ODGOJA I NAOBRAZBE I PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA

a) Kra¢i prikaz ostvarenja opéeg dijela programa staZiranja (poznavanje Ustava RH, Zakona o predskolskom
odgoju i naobrazbi, programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske djece, opcih i stru¢nih akata vrtica,
poznavanje obveza i prava djelatnika i dr,)

b) Poznavanje i vodenje pedagoske dokumentacije u smislu pravodobnosti, funkcionalnosti, vrijednosti, vodenje
dnevnika staZiranja i dr.)

4. OPCI PEDAGOSKI POSLOVI

a) neposredni rad s djecom (zadovoljavanje potreba i podupiranje razvojnih moguénosti djece, promigljanje
zadaca i sadraja, unapredenje organizacijsko-materijalnih uvjeta i uspjesnost interakcije i komunikacije s
djecom)

b) suradnja s roditeljima (uspjesnost suradnje s roditeljima glede organizacije razli¢itih oblika i nacina vodenja
pojedinacnih i skupnih susreta s roditeljima)



d) posebni pedagoski poslovi stru¢nog suradnika (1 odnosu prema djeci, odgojiteljima, roditeljima i drugim
¢imbenicima koji sudjeluju u odgojno-naobrazbenom procesu).

5. STRUCNI POSLOVI

a) stru¢no usavrsavanje (djelatno sudjelovanje u svim oblicima struénog usavrSavanja u vrtiéu i izvan njega,
pracenje pedagoske literature i periodike, objavljeni radovi, predavanja i sl.)

b) Program staZiranja (nacin i uspjesnost uvodenja u rad - zalaganje, nazo¢nost radu mentora - broj sati i vrsta
djelatnosti, broj, vrsta i ocjena samostalno odrzanih oglednih djelatnosti u nazo¢nosti mentora, stru¢nog
suradnika i povjerenstva za staZiranje i dr.)

c) ostali poslovi (rad u strucnim skupinama i sl.)

6. ZAKLJUCNA NAPOMENA O PRIPREMLJENOSTI PRIPRAVNIKA ZA SAMOSTALAN RAD |
POLAGANJE STRUCNOG ISPITA

U=, W
CLANOVI POVJERENSTVA ZA STAZIRANJE
T
(ravnatelj)
U e S
(mentor pripravnika)
K

(stru¢ni suradnik)

(naziv vrtiéa, adresa, broj telefona)

PRIJAVNICA
MINISTARSTVU PROSVJETE I SPORTA
ZA POLAGANJE STRUCNOG ISPITA
ODGOJITELJA I STRUCNIH SURADNIKA
DJECJIH VRTICA

1. OSOBNI PODACI O PRIPRAVNIKU
ime (ime 0ca) prezitme —~------eomeoeee
djevojacko prezime ------eeceoeeoeeee

nadnevak rodenja ~-------veocoeee



3. Pripravnik je u ovom vrti¢u sta%irao od ------- do -------

Ostatak pripravnickog sta%a od ------ mjeseci i ------ dana, ostvario je u:

5. Ispit se prijavljuje za ispitni rok:

a) rujan

b) studeni

c) sijecanj

d) svibanj

6. Prijavnici se prilaze:

a) ovjerena preslika diplome o ste¢enoj naobrazbi

b) izvjeSce povjerenstva za staZiranje o rezultatima staZiranja

c) dokaz o podmirenim troskovima ispita (za ponovljeni dio  ispita)

(vlastorucni potpis) M. P. (vlastoruéni potpis)

Tiskanica PQ-4



REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PROSVJETE I $PORTA
Povjerenstvo za polaganje stru¢nog ispita

(struka iz koje se polaZe ispit)

ZAPISNIK
O POLAGANJU STRUCNOG ISPITA ODGOJITELJA I STRUCNIH SURADNIKA
DJECJIH VRTICA

1. OSOBNI PODACI O PRIPRAVNIKU
tme (ime 0Ca) Prezime «---owemeoeeeeeee
B

nadnevak rodenja «--voeeeeeee

2. Povjerenstvo je utvrdilo da pripravnik ispunjava propisane uvjete i da e polagati stru¢ni ispit u ispitnom roku
od ------- do ----—--- 1 Djedjem vItiém ~--nesemecoscccinsinnann

I. PISANI RAD
Pripravnik je poceo pisati pisani rad ------------ p W -

(nadnevak) (sat)

Nazocni ¢lan povjerenstva: --------nneemeeec__.
Rezultati pisanog rada (osvrt):

1. Pismenost:



3. Uspjeh pisanog rada (1+2): «eeeeeeeeeeeeee

II. PRAKTICNI RAD

Pripravnik je ------eccoo___ ostvario prakti¢ni rad iz

(nadnevak)

------------------------------- u skupini e
(podru¢je rada-vrsta djelatnosti)

Djecjeg vrti€a ~---vemoeeeeee ;

ITI. USMENTI ISPIT
Pripravnik je plagao usmeni ispit dne ---------__ :

Postavljena pitanja:

Nazo¢ni ¢lanovi povjerenstva:



PREDSJEDNIK ISPITNOG CLANOVI ISPITNOG
POVJERENSTVA POVJERENSTVA

Tiskanica PO-5

REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PROSVJETE I §PORTA
Kl. oznaka:

Urbroj:

Na temelju ¢l. 30. Pravilnika o staZiranju i polaganju strucnog ispita odgojitelja i stru¢nih suradnika u djecjem
vrticu (NN, br. 10/97) izdaje se

POTVRDA
O POLOZENOM STRUCNOM ISPITU

1. OSOBNI PODACI O PRIPRAVNIKU
ime (ime 0ca) prezime «---v-eoweeeeeee

B



e 1 prezime)
poloZio-la je «---eeeceee___ U e
(nadnevak) (mjesto)

strucni ispit za ZVANE === )

Ova potvrda vrijedi do izdavanja svjedodbe o poloZenom stru¢nom Ispitu, a najdulje Sest mjeseci od dana

njezina izdavanja,

PREDSJEDNIK ISPITNOG
POVJERENSTVA

Tiskanica PO-6
REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PROSVJETE I SPORTA

Evidencijska knjiga --------oc___.___
Klasa ~-----meeeee.

[6/A,7,) IEE—

. SVIEDODZ?A
O POLOZENOM STRUCNOM ISPITU
(ime, ime oca, prezime) (djevojacko prezime)

roden/a ---------- . TjeSE0: mormmmans ,drzava ---ooeeeeo . :

Narodnost ---------oeoo._ » drZavljanstvo -----coeeeeoo__



