Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16) i
Clanka 45. Statuta Djecjeg vrti¢a Pahuljica, Gospi¢, Upravno vijeée Djejeg vrtiéa Pahuljica

na sjednici odrzanoj dana 27 (t ) <~ 2017. godine donosi

\
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L[’RAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  OPCE ODREDBE |
" Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trofenja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabawll robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i uslt ga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: nabava jednostavne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

1. SPRJECAVANJE SUKOBA Ih:\ITERESA
} v
‘ Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se naif:in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. PLAN NABAVE -
i Clanak 3.

Plan nabave je akt kojim se na transpardntan nacin stavlja javnosti na uvid popis svih potreba

za nabavom narucitelja u tekuéoj kalendarskoj godini.

Plan nabave pored obveznih dijelova odredenih Zakonom sadrzi i sljedec¢e podatke:
1. koli¢inu, ‘
2. korisnika, |
3. poziciju plana, 1
4. napomenu. 1

Planom nabave odreduju se nabave ro}ba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost
predmeta nabave jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna.

Za predmet nabave &ija je procijenjena vrijednost roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu rq‘dova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna, u
plan nabave unose se samo podaci o prec‘imetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

|

|
Plan nabave donosi se najkasnije 60 dada od dana donosenja financijskog plana Narucitelja i
objavljuje na sluzbenoj internetskoj stradici Narucitelja.
Plan nabave moze se izmijeniti i/ili do@uniti, a sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznaCene u odnosu na osnovni plan i odmah objavljene na sluzbenim internetskim
stranicama Narugitelja. \

\

|

Clanak 4.



Izmjene 1 dopune plana nabave:

- pidu se razli¢itom bojom od osndvnog plana nabave koji se pise crnom bojom,

- pidu se iznad teksta osnovnog plana ili ve¢ navedene izmjene na nacin da je vidljiv
tekst osnovnog plana i izmjene uﬁnetamem novog retka,

- ispod osnovnog plana nabave navodi se legenda s bojama na nacin da se pored svake
boje navede datum i oznaka o kO_]OJ izmjeni plana nabave i/ili dopune se radi (prva,
druga ili sl..), |

- upolju ,Napomena* kratko se opisuje izvr§ena izmjena ili dopuna plana nabave.

Objavljeni plan nabave i sve njegove izmjene i dopune moraju biti dostupne na internetskim
stranicama najmanje do 30. lipnja leedebe godine.

IV.  NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDV-a, A MANJE OD
200.000,00 KUNA BEZ PDV-a ZA ROBU I USLUGE , ODNOSNO 500.000,00
KUNA BEZ PDV-a ZA RADOVE

‘ Clanak 5.

Nabavu roba i usluga procijenjene Vrijecfinosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez PDV-a,
a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna be& PDV-a, a manJe od 500.000,00 kuna bez PDV-a,
narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazwanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subJekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektronickom postom). Poziv na dostavu ponuda moze se objaviti
1 u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH).

1 Clanak 6.

\
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta
nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti dukZi od 15 dana od dana zaprimanja poziva na dostavu
ponuda. ‘
Za odabir ponude je dovoljna jedna ([l) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.
Odluku o odabiru ili poniStenju ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda elektromckorm poStom) u primjerenom roku.
Nabavu roba i usluga procijenjene vrljednostl jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez PDV-a,
a manje od 200.000,00 kuna bez PDV\-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti
Jednake ili vece od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili| 'zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim
subjektom. ‘



Narudzbenica najmanje sadrzi podatke: |
- vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju
- jedinicu mjere, koli¢inu, jediniédu cijenu te ukupnu cijenu,

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladnu
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatelj.

Evidencija sklopljenih ugovora vodi se ‘u Registru ugovora na internetskoj stranici ustanove
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda i Trcj)ékovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 2)
i (Obrazac 4). Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3)

V. 1ZUZECA OD PRIMJENE PQSTUPAKA OPISANIH U POGLAVLJU IV.
OVOG PRAVILNIKA |

- Clanak 7.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju¢ivih prava, ukljudujué¢i prava intelektualnog vlasni$tva ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga , usluga cateringa, konzultantskih
usluga, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

- za dodatne usluge ¢ija ukupna v;rijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju€eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s goﬁpodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaca obvezala javnog naruditelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znacajke Sto bi rezultiralo neuskladenosou ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u
radu i odrzavanju,

- kod provedbe nabave koja zahtJeK/a zurnost, te u ostalim opravdanim slu¢ajevima u po
Odluci naruditelja.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka nabave jednostavne vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna bez PDV-a provode ovlasteni predstavnici naru¢itelja koje imenuje ravnateljica
internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku nabave jednostavne
vrijednosti. Ovlasteni predstavnici naru¢itelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom nabave jednostavne vrijednosti.



Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnikﬁ narucitelja su:

- priprema postupka nabave jednostavne vrijednosti: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda,
tehnickih specifikacija, ponudbemh troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

- provedba postupka nabave jednostavne vrijednosti: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv na¢in, slanje Poziva na dostavu ponuda, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno Kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti (procijenjene vrijednosti iznad
70.000,00 kuna bez PDV-a) moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlasStena predstavnika, od
kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certiﬁlj{at iz podrucja javne nabave.

" Clanak 9.

Nabava jednostavne vrijednosti Jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez PDV-a zapocinje
danom zaprimanja Zahtjeva za pnpremu 1 pocetak postupka nabave jednostavne vrijednosti
kojeg ravnateljlca upuéuje ovlastenom predstavniku narucitelja. Obrazac Zahtjeva za

pripremu i pocetak postupka nabave Jednostavne vrijednosti sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 1).

VL. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
' Clanak 10.

Za nabave jednostavne vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna bez PDV-a, Ponuditel;
je duzan u okviru ponude dostaviti dokaze koji potvrduju njegovu sposobnost za izvrSenje
Ugovora koji se obavezno prilazu uz ponudu redoslijedom kojim su navedeni. Dokumentirani
prikaz o sposobnosti Ponuditelja za izvr§enje Ugovora mora sadrzavati sljedece:

Uvjeti sposobnosti

- izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovaraju¢eg registra drzave sjedista
gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od tri (3) mjeseca racunajuéi od dana
zaprimanja Poziva na dostavu ponuda,

- izjavu da gospodarskom subjektu ili osobi ovlastenoj za zastupanje gospodarskog
subjekta nije izre¢ena pravomdcna osudujuca presuda za jedno ili vise sljedecih
kaznenih djela:

e prijevara (Clanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (¢lanak 247.),
primanje mita u gospodarskom poslovanju (€lanak 252.), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 253.), zlouporaba u postupku javne nabave
(¢lanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.), subvencijska prijevara
(€lanak 258.), pranje novca (¢lanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (lanak
291.), nezakonito pogodovanje (Clanak 292.), primanje mita (¢lanak 293.),
davanje mita (¢lanak 294,), trgovanje utjecajem (&lanak 295.), davanje mita za
trgovanje utjecajem (éldnak 296.), zlocinacko udruzenje (Clanak 328.) 1



poCinjenje kaznenog djela u sastavu zlo¢ina¢kog udruZzenja (¢lanak 329.) iz

Kaznenog zakona (,,Narodne Novine* 125/11 i 144/12.).

[zjava ne smije biti starija od tri (3) mjeseca ra¢unajuéi od dana zaprimanja

Poziva na dostavu ponude.

- dokaz da je ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko

1 zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim
propisima odobrena odgoda pla¢anja poreznih obveza. Potvrda ne smije biti starija od
30 dana racunajuéi od dana zaprimanja Poziva na dostavu ponuda.

Jamstva -
' Clanak 11.

Za nabave jednostavne vrijednosti jednaike ili ve¢e od 70.000,00 kuna bez PDV-a, Naruditel;
u postupku nabave jednostavne vrijednosti moze od gospodarskog subjekta traziti:

Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora

Ponuditelj je obvezan uz ponudu priloZiti pisanu Izjavu kojom izjavljuje da ée, u sluéaju
odabira njegove ponude, u roku od 8 dana od dana potpisa ugovora dostaviti jamstvo za
uredno izvrSavanje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u obliku bjanko zaduZnice
(Obrazac 3).

Bjanko zaduznica mora biti bequJetn@ na ,,prvi poziv* i ,,bez prigovora® u visini od 10%
(deset posto) od ukupne vrijednosti ugovora s PDV-om. Bjanko zaduZnica za izvr$avanje
ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obyeza mora biti ispunjena sukladno Pravilniku o obliku
1 sadrzaju bjanko zaduZnica i biti upisana u Registar zaduZnica sukladno Pravilniku o registru.
U slucaju produzenja roka trajanja ugovora, ponuditelj je obvezan produziti rok valjanosti
trazenog jamstva do okoncanja svih poslova po ugovoru. Bjanko zaduznica za uredno
izvrSenje ugovora Ce se protestirati (napla‘utl) u slucaju povrede ugovornih obveza. Jamstvo za
uredno izvrSenje ugovora vraca se odJabranom ponuditelju nakon §to ispuni sve obveze
ugovora.

Jamstvo za kvalitetu izvedenih radovd

Ponuditelj je obvezan uz ponudu priloZiti pisanu Izjavu kojom izjavljuje da ée prije isplate
okoncane situacije ishoditi i dostaviti naru¢itelju jamstvo banke za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku u trajanju od 2 (dvije) godine od primopredaje radova, bezuvjetno na ,,prvi
poziv“ i ,bez prigovora“ na iznos od 10% od ugovorenog iznosa s PDV-om (Obrazac 6).

Napomena: Izvornik jamstva se dostavlja u zatvorenoj plasti¢noj foliji i ¢ini sastavni dio
ponude uvezane u cjelinu, te ne smije biti ni na koji nadin ostecen (busenjem, klamanjem i
sl.). Plasti¢na folija mora biti s vanjske strane oznaena rednim brojem stranice na nacin kao i
sve stranice ponude (npr. moze biti zalijepljena samoljepivom naljepnicom na nacin da se
onemogu¢i vadenje jamstva iz folije bez kidanja ili rezanja naljepnice).

Javni narucitelj nije obvezan zahtijevati navedene uvjete sposobnosti i jamstva, ukoliko su isti
ve¢ dostavljeni u drugom postupku nabaye jednostavne vrijednosti.



VII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 12.
Sadrzaj ponude

Ponuda ponuditelja mora sadrzavati sljedece dijelove i priloge :
1. popunjen Ponudbeni list ( Obrazac 3),
2. izvod iz kaznene evidencije (Izjava o nekaznjavanju),
3. potvrdu porezne uprave o stanju duga (jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjediSta gospodarskog subjekta),
4. 1izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuéeg registra,
5. popunjen Troskovnik.

Ponuda se izraduje na na¢in da ¢ini cjelinu. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemogudi
naknadno vadenje ili umetanje listova, odnosno Ponuda mora biti uvezana u cjelinu s
jamstvenikom (vrpcom), a oba kraja janistvenika na poledini ili prednjoj strani ponude moraju
biti pri¢vri¢ena naljepnicom s otisnutim peatom registriranog trgovackog drustva ili obrta
ponuditelja s oznatenim rednim brojem stranica. Stranice ponude se oznacavaju brojem na
nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Ponuda se pise
neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci
moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom Ponuditelja.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom Ponuditelja, te s nazivom i
adresom Narucitelja:

DJECJI VRTIC PAHULJICA
Zabitka 4
53000 Gospié
s naznakom »NE OTVARAJ« -
ponuda za

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
[zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na
isti na¢in kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom
sluCaju neotvorena ponuda se vraca Ponuditelju.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava jednostavne vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna bez PDV-a. Otvaranje ponuda nije javno. Kod postupaka nabava
jednostavne vrijednosti najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika naruéitelja otvaraju ponude u
roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik. Ovlasteni



predstavnici naru€itelja pregledavaju i OKZ_]en_]UJu ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude moze sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik
naruditelja koji posjeduje vazeéi certifikat u podru¢ju javne nabave. Postupak pregleda i
ocjene ponuda obavljaju struéne osobe narucitelja, te se o istome sastavlja zapisnik. Obrazac
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 7).

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr., te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
j Clanak 15.

Kod nabave jednostavne vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, Narugitelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadri:

- podatke o Narucitelju, |

- naziv Ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- cijenu odabrane ponude,

- naCin izvrenja,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda
elektroni¢kom postom, objavom na 1ntemetsk1m stranicama Narucr[elja)
Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Narugitelj izvrsenom dostavom na dokaziv na¢in stjee uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi. Obrazac Odluke o odablru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 8).

Clanak 16.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave jednostavne vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna bez PDV-a iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi. Ako postoje
razlozi za poniStenje postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti. U Odluci o ponistenju
postupka nabave jednostavne VrljeanStl, narucitelj navodi:

- podatke 0 Narucr[elJu

- mnaziv Ponuditelja ¢ija ponuda se ponistava,



- predmet nabave,

- evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave, |

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- datum donoSenja i potpis odgovc%me osobe.
Rok za donoSenje Odluke o ponistenju postupka nabave jednostavne iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda. Odluku o pi)niétenju postupka nabave jednostavne vrijednosti s
preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narugitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditegu na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ce
o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda elektroni¢kom posStom, objavom na internetskim

stranicama Narucitelja). Obrazac Odlhke 0 ponistenju sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 9). |

XI. CUVANJE DOKUMENTACLIE

‘ Clanak 17.
Sva dokumentacija vezana za postupke provedbe nabave jednostavne vrijednosti ¢uva se u
Dje¢jem vrti¢u Pahuljica, Gospié. Rok éuvanja dokumentacije je 4 godine od dana zavrietka
postupka nabave jednostavne vrij ednostii.
XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE OPREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dopoéenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika st?vlja se izvan snage Pravilnik od provedbi bagatelne
nabave od 2. sije¢nja 2014. godine (KLASA:601-02/14-08/01, URBROIJ: 2125/40-01-14-1).

KLASA: 601-02/17-08/88 |
URBROJ: 2125/40-03-17-1

AV PV P
Gospié, o Z(/P“[/‘% 2017. godine
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OBRAZAC 1.: ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

ZAHTJEY ZA POKRETANJE NABAVE

Klasa:
Urbroj:
Gospic,

—

. Naziv predmeta nabave*:
2. Procijenjena vrijednost*:
3. Osigurana sredstva (s PDV-om):

4. Rok pocetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuka roba/pruzanja usluga:

5. Planirano trajanje ugovora*: 1

. Mjesto izvodenja radova/isporuke rdbe/pruianja usluga*:

(@)

7. Dinamika izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga:

8. Rok, na€in i uvjeti placanja*:

\O

. Opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija:

10. TroSkovnik predmeta nabave s deﬁPiranim stavkama po jedinici mjere i koli¢ini:
|

*Napomena: Obvezno je ispuniti polja pod to¢kama 1., 2., 5., 6.1 8.

S poStovanjem,

RAVNATELJICA
Marija Fajdi¢




OBRAZAC 2.: POZIV NA DOSTAVU PbNUDE

Naruditelj: | Gospodarski subjekti:
(naziv, adresa, OIB)
Klasa: 1
Urbroj:
Gospic¢,
S POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narucitelj Djecji vrti¢ Pahuljica, Gospic} pokrenuo je nabavu (predmet nabave i evidencijski

broj nabave) , te Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno ¢lanku 15., stavku 3. Zakona o0 javnoj nabavi (NN 120/16) za godi$nju procijenjenu
vrijednost nabave iz Plana nabave mapju od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno 500.000,00
kuna bez PDV-a (tzv. Nabava Jednostavne vrijednosti). Narucitelj nije obvezan provoditi postupke
javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (navesti nﬁziv predmeta nabave), sukladno Troskovniku iz dijela II.
ovog Poziva (ako je priloZen Troskovnzk)

ili

Opis predmeta nabave: (navesti)
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):___ (ovisno o odluci narucitelja navesti je ili ne)

2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati sljedece ijjete:
 naéin izvrienja: narudzbenica/ugovor jednokratno/sukcesivno;
e rokizvrienja:x dana od dana pzjﬂimifka narudzbenice /stupanja ugovora na snagu,
e rok trajanja ugovora:x dana/mjeseci;
rok valjanosti ponude:x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;
mjesto izvrSenja: sukladno lokacijama navedenim u TroSkovniku u dijelu Il ovog Poziva,
e rok, nain i uvjeti plaéanja: x dana od dana primitka valjanog racuna; racun se

ispostavlja na adresu Narucztelja _, § naznakom na racunu: ,,Racun za predmet
nabave __ “; ‘

e cijena ponude:u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troSkovi i popusti
ponuditelja;

e cijenu ponude potrebno je prtkazatz na nacin da se iskaze redom: cijena ponude bez PDV-
a,

e iznos PDV-a, te cijena ponude sq PDV-om;

e Kkriterij odabira ponuda:(uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva):
npr. ‘
najniza cijena,

e dokazi sposobnosti: prema porrebz ovisno o predmetu nabave i odluci narucitelja;

o ostalo: (ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. jamstvo za uredno

ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku)
i




3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan oqz’ strane ponuditelja)
- TroSkovnik (ispunjen i potpisan od srrane ponuditelja)
- Dokazi (frazeni dokumenti)
- Jamstva

|

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz dijela II. ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Narugitelj
nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude.
Molimo da Vasu ponudu dostavite:
* rok za dostavu ponude: npr. ponudu je potrebno dostaviti do __sati dana . . godine;
e natin dostave ponude: npr. osobno, postom s naznakom na omotnici , e-mailom
(ovisno od nacina i sredstva komunikacije koji je odredio narucitelj);
* mjesto dostave ponude: npr. adresa narucitelja, pisarnica, ured, e-mail adresa, telefuks.

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati dana .. u _:_sati, u prostorijama Narucitelja (ured
narucitelja). Otvaranje ponuda nije Javrio (nlje je obveza po ZJN-u javno otvarati ponude za nabave
jednostavne vrijednosti). 1

5. OSTALO

* Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba (e-mail, telefon, telefaks i sl.);

e Obavijesti o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave
Narucitelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku od dana od dana isteka roka za
dostavu ponuda.

S postovanjem,

ime i prezime (potpis)




OBRAZAC 3.: PONUDBENI LIST

Naziv ponuditelja: '

Adresa (poslovno sjediste):

OIB:

Poslovni (ziro racun):

Broj ra¢una (IBAN):

BIC (SWIFT) 1/ili naziv poslovne banke

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruzit

i): DA NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

Kontakt osoba:

Tel:

Faks:

Boj nude:




Datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

(ime i prezime ovlastene osobe

ponuditelja, potpis i ovjera)




OBRAZAC 4.: TROSKOVNIK

| TROSKOVNIK

Predmet nabave: ( iz Plana nabave, popunjava Narucitelj)

Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troskovnika, te je obavezan nuditi,
odnosno ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane
stavke TroSkovnika. Roba/oprema/uredaj, koja je u Troskovniku navedena kao primjer smatra
se ponudenom, ako ponuditelj ne navede nikakvu drugu robu/opremu/uredaj na za to
predvidenom mjestu.




4=(2*3)

odgovarajuce
primijeniti

upisati stavku troskovnika

---------------------------------

----------------------------------

(jednakovrijedan)

upisati stavku troskovnika

.................................

..................................

(jednakovrijedan)




OBRAZAC 5: I1ZJAVA

IZJAVA

PONUDITELJA O DOSTAVLIANJU JAMSTVA ZA UREDNO ISPUNJENJE UGOVORA
ZA SLUCAJ POVREDE UGOVORNIH OBVEZA
|

Ponuditelj: ‘
1

(naziv subjekta)

(adrngsa subjekta, OIB)
i

se obvezuje da ¢e prilikom zaklju(':enﬁa ugovora dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora za slucaj povrede obveza u oHliku bjanko zaduznice sa javnobiljeznicki ovjerenim
potpisom osobe ovlastene za zastupanjér, popunjenu sukladno Pravilniku o obliku i sadrzaju

bjanko zaduznice na iznos od 10% od ukupne vrijednosti ugovora.

(ime i prezime ovlastene osobe) ‘ (potpis ovlastene osobe)

MP



OBRAZAC 6: IZJAVA

IZJAVA

PONUDITELJA O Lé)OSTAVLJANJ UJAMSTVA ZA
OTKLANJANIJE NEDO§TATAKA U JAMSTVENOM ROKU

Ponuditelj:

(iﬁaziv subjekta)

(adresa subjekta, OIB)
se obvezuje da ¢e prije isplate okonéan§: situacije dostaviti narucitelju jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku u obliku garancije banke, u trajanju od 2 godine od
primopredaje radova na iznos od 10 % od ugovorenog iznosa s PDV-om. Da ¢e garancija
banke biti bezuvjetna na ,,prvi poziv* i ,bez prigovora®, da ¢e garancija banke biti u visini od

10% ugovorene sveukupne cijene sa prii)adajuéim PDV-om.

L5 , dana s 20T,

(ime i prezime ovlastene osobe) (potpis ovlastene osobe)

MP



OBRAZAC 7.: ZAPISNIK O OTVAﬂANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

(glava)

Klasa:
Urbroj:
Gospi¢,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

1) Naru¢itelj: _ (naziv),  (adresa), OIB: |,
2) Predmet nabave: |
3) Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: sukladno ¢lanku 15.
stavku 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16),
4) Evidencijski broj nabave:
S) Procijenjena vrijednost nabave:
6) Osigurana sredstva za predmetnu nabavu:
7) Poziv na dostavu ponude br. ___od dana godine, otpremljen na adrese
gospodarskih subjekata kako slijedi: ‘
a) naziv gospodarskog subjekta, adresa i OIB,
b) naziv gospodarskog subjekta adresa i OIB,
¢) naziv gospodarskog subjekta adresa i OIB.
8) Ponude su otvorili predstavnici Narucitelja dana godine
9) Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Naziv  ponuditelja, | Naziv ponuditelja, | Naziv ponuditelja,
adresa, OIB adresa, OIB adresa, OIB

Broj 1 datum ponude:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om:

Ponudeni
tip/proizvoda¢/marka:

[.LOBLIK PONUDE

Potpisana:

Ocjena
(zadovoljava/ne zadovoljava):

I.LOSTALI UVJETI

Dokazi trazeni/dostavljeni

Ocjena
(zadovoljava/ne zadovoljava):

[II.OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana:




10) Kriterij za odabir ponude: (npr. najmza cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda).

11) Ostalo: (npr. ponuda ponuditelja x od dana je zakasnjela te je vra¢enaneotvorena)

12) Ponude rangirane prema Kkriteriju odabira:

a) Ponudabr. __ od__ . __ godine Ponuditelja
b) Ponudabr. _ od_ . godine Ponuditelja |,
¢) Ponudabr.__od__ . __ godine Ponuditelja

13) Prijedlog odabira: Ponuditelj (naziv, adresa, OIB) dostavio je ponudu koja
v :
ispunjava uvjete i zahtjeve iz Pomva na dostavu ponude od godine, stoga se
predlaze odabir iste.

14) Ovjeravaju predstavnici Narucltelja
e Ime i prezime ‘
e Imeiprezime




OBRAZAC 8.: ODLUKA O ODABIRU

(glava) |

Klasa:
Urbroj:
Gospi¢,

Narucitelj Dje¢ji vrti¢ Pahuljica, Gospi¢, OIB: 90191608332, na temelju odredbi ¢lanka 52.
Statuta Djecjeg vrti¢a Pahuljica i clanka 8. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
Klasa: , Urbroj: |, od , Ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a
Pahuljica dana donosi sljeheéu:

ODLUKU O ODA$IRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
broj:

kojom se odabire Ponuda br.  od ‘. ___godine Ponuditelja , adresa, OIB:
Obrazlozenje

Podaci o predmetnoj nabavi:

e predmet nabave: ‘

e Zakon o javnoj nabavi (NN, br. 120/16), sukladno &lanku 15. Stavku 2., ne treba
primjenjivati za nabavu ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna bez
PDV-a odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a,
evidencijski broj nabave:
procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):
cijena odabrane ponude (bez FDV-a):
cijena odabrane ponude (s PDV-om):
zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od : ( navesti organizacijsku
jedinicu Naruditelja),

e nadin izvrSenja: (ugovor/narudébemca)

Odluka se za preslikom Zapisnika o orvaranju pregledu i ocjeni ponuda dostavija
ponuditeljima na dokaziv nacin.

RAVNATELJICA
Marija Fajdi¢




OBRAZAC 9.: ODLUKA O PONISTENJU

(glava)

Klasa:
Urbroj:
Gospié,

Narucitelj Dje¢ji vrti¢ Pahuljica, Gospié OIB: 90191608332, na temelju odredbi ¢lanka 52.
Statuta Djec¢jeg vrti¢a Pahuljica i Clanka 8. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave

Klasa: , Urbroj: ; , od , Ravnateljica Djec¢jeg vrti¢a
Pahuljica dana donosi sljedecu:
ODLUKU O PONISTENJU
broj: 1
kojom se poniStava Ponuda br. __od | . godine Ponuditelja , adresa, OIB:

Obrazlozenje

Podaci o predmetnoj nabavi:

e predmet nabave:

e Zakon o javnoj nabavi (NN br. 120/ 16), sukladno ¢lanku 15. stavku 2., ne treba
primjenjivati za nabavu ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000, OO kuna bez
PDV-a odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a,

e evidencijski broj nabave:

e procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

Razlog ponistenja: Nije pristigla ni jedna valjana ponuda

Odluka se za preslikom Zapisnika o otvaran]u pregledu i ocjeni ponuda dostavlja
ponuditeljima na dokaziv nacin.

RAVNATELIJICA
Marija Fajdi¢




